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Introducao

Este Manual contém informacdes sobre os contratos e aditivos eletronicos
do Fundo Setorial do Audiovisual (FSA), bem como a realizacao de suas assinaturas,
a serem firmados com o Banco Regional de Desenvolvimento do Extremo Sul (BRDE),
agente financeiro do fundo.

A plataforma de assinaturas que sera utilizada pelo BRDE é a Docusign

( )-

E importante ressaltar que somente serdo aceitas pelo BRDE assinaturas
eletronicas realizadas com certificado digital emitido por Autoridade Certificadora
credenciada perante a ICP-Brasil (Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileiras -
ICP-Brasil).

Os contratos eletronicos possuem validade legal em sua forma digital,
independente de sua impressao em papel, nos termos da Medida Provisoria n°2.200-
2/2001, que instituiu a Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, para
garantir a autenticidade, a integridade e a validade juridica de documentos em
forma eletronica.

A legislacao que trata do uso de assinaturas eletronicas em interacoes
com entes publicos é a Lei n°14.6063/20 e no ambito da Administracao Plblica
Federal o Decreto n°10.543/20.
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Parte A - Passo a Passo para assinatura

1.1 Recebimento do email inicial

O BRDE enviara por meio da plataforma Docusign um email contendo o
arquivo do contrato digitalizado para assinatura das partes envolvidas, conforme
demonstrado na IMAGEM 1 da Parte 2 deste Manual. Este email sera direcionado para
os enderecos eletronicos das partes que irdo assinar o contrato e que foram
previamente informados por diligéncia de solicitacao enviada pelo BRDE por meio
do Sistema FSA.

No dia do encaminhamento do email inicial, o BRDE também enviara uma
diligéncia pelo Sistema FSA, informando que o email foi remetido para as partes. E
importante consultar seu email para confirmar o recebimento e em caso negativo,
checar sua Caixa de Spam.

Caso tenha alguma dificuldade para abrir o link denominado “Analisar
Documento” contido no email inicial (o qual fara o redirecionamento para a
plataforma Docusign), € possivel utilizar um codigo de seguranca que consta do
mesmo email no item “Método alternativo de assinatura”.

Este codigo devera ser inserido na pagina da Docusign.com.br no menu
“Acessar documentos”.

1.2 Aceite do Termo de Assinatura e Registros Eletronicos

Apés clicar no link denominado “Analisar Documento”, do email
recebido, vocé sera redirecionado para a plataforma Docusign e devera ler e, se
estiver de acordo, aceitar o Termo de Assinatura e Registros Eletronicos, clicando
no campo especifico indicado na IMAGEM 2 da Parte 2 deste Manual. Depois clique
no botao Continuar.

1.3 Leitura do contrato

Apos clicar no botao Continuar vocé podera visualizar o contrato
digitalizado e devera ler seu conteudo previamente, conforme indicado na IMAGEM
3 da Parte 2 deste Manual, podendo entrar em contato com o BRDE por meio do
endereco eletronico contratacao.fsa@brde.com.br, em caso de duvidas sobre
clausulas e condicoes.

1.4 Assinatura do contrato

ApoOs clicar no botao Continuar, somente na primeira vez que vocé
utiliza a plataforma Docusign, sera necessario instalar dois softwares para assinatura
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digital (Extensao do Docusign para Google Chrome e Docusign PKI), conforme
indicado na IMAGEM 4 da Parte 2 deste Manual.

No caso do Docusign PKI sera necessario clicar no arquivo baixado para
realizar a sua instalacdao, conforme indicado na IMAGEM 4. Na tela do instalador do
Docusign PKI clique no botao Préximo, conforme indicado na IMAGEM 5.

Na proxima tela vocé devera ler e se estiver de acordo aceitar o Acordo de
Licenca, clicando no botao Préximo, conforme indicado na IMAGEM 6. Na tela seguinte
clique no botao Instalar, conforme indicado na IMAGEM 7. Encerrada a instalacao
clique no botao Concluir, conforme indicado na IMAGEM 8.

Volte a tela do Docusign onde os status dos softwares agora aparecerao
como Concluidos, conforme indicado na IMAGEM 9. Clique no botao Continuar.

O sistema localizara o(s) certificado(s) digital(is) instalado(s) em seu
computador. Localize seu nome e espaco para assinatura no contrato, escolha o
certificado, insira a senha e clique no botao Concluir, conforme indicado na IMAGEM
10.

Vocé visualizara uma mensagem de confirmacao da sua assinatura
eletronica, conforme indicado na IMAGEM 11, e o BRDE também podera visualizar na
plataforma Docusign a realizacao da assinatura.

Somente serao aceitas assinaturas com certificado digital emitido por
uma Autoridade Certificadora (AC) credenciada na Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira /ICP-Brasil, o que sera confirmado pelo BRDE como condicao para o
desembolso dos recursos no site

1.5 Cépia do contrato assinado

Apoés todas as partes assinarem o contrato, cada uma delas recebera uma
copia do documento assinado por email. Para acessa-lo clique no botao Exibir Documento
Concluido, conforme indicado na IMAGEM 12 da Parte 2 deste Manual.

Durante todo o processo, o BRDE podera a qualquer momento visualizar e
baixar o contrato diretamente da plataforma Docusign, nao sendo necessario enviar o
documento assinado ao banco.

Apés a conclusao desta etapa e a confirmacao da autenticidade dos
certificado digitais pelo site , 0 contrato sera publicado no
Diario Oficial da Uniao (DOU) e seguira para etapa de verificacao das condicées para
desembolso dos recursos.
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Parte B - Imagens ilustrativas

1.6 IMAGEM 1

DocuSign

enviou-lhe um documento para analise e
assinatura.

ANALISAR DOCUMENTO

Prezados, segue para assinatura eletronica o Contrato PR-xx ooc Favor clicar no link
abaixo e sequir as orientacbes para realizar assinatura, ndo sendo necessano imprimir
o contrato. Apos sua assinatura o BRDE sera automaticamente informado e tera
acesso ao documento, dando continuidade ao processo de contratacdo.

1.7 IMAGEM 2

Analise e processe estes documentos

. MATHEUS MUNHOZ

e

IESETEN  ovreas acoes -




Funda Setarial DE DESENVOLVIMENTO Agéncia Nacional
do Audiovisual DOEXTREMOSUL ’ do Cinema

1.8 IMAGEM 3
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DEMONSTRAGAO DE COMO EFETUAR SUA ASSINATURA DIGITAL PELO SISTEMA
0CUSIGN

NicIAR

catorro s brdecom br

Este documento se presta a servir de demonstragdo da forma correta de se utilizar o sistema
DOCUSIGN para assinar digitalmente 03 i des de
financiamento junto a0 BRDE.

Floriandpolis, 17 de margo de 2021
- T
*

Sou Nom
Seu CPE

1.9 IMAGEM 4

Instalar 0 DocuSign

ign para Geogie Cirome
[ Jipnliqec sockey ki conciuion
Docusign PKI
Tempa revisto para nstaiagic: T minuta INSTALAR

Vook 56 precisa reaizar sssa nstaiagio uma vez

Aoclicar o 6010 CONTINUAR voce
DocuSign

CANCELAR

S Doasigndkier
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EIR -
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1.10 IMAGEM 5

% Instalagdo do DocuSign PKI

Bem-vindo ao Instalador do
DocuSign PKI

O instalador guiard vocé durante a instalacdo do DocuSign
PKI.

Antes de comecar a instalacdo, é recomendado que vocé
feche todos os outros aplicativos. Isto tornara possivel
atualizar os arquives de sistema relevantes sem ter que
reiniciar seu computador.

Cligue em Proximo para continuar,

Proximo > Cancelar

1.11 IMAGEM 6

* |nstalacdo do DocuSign PKI — X
Acordo de Licenca
Por favor, leia com atencdo os termos da licenca antes de instalar o DocuSign PKI. —!‘-—
Pressione Page Down para ver o restants do acordo.
CONTRATO DE LICENCA DO SOFTWARE DA DOCUSIGN )

Este Contrato de Licenga de Software ("EULA" - Contrato de Licenga de Uzudrio
Final) determina como vocé e seus funcionarios, agentes, contratades e qualguer
outra entidade em cujo nome vocé aceita estes termos (coletivamente "Vocé" e
'Seu/Suals)") acessam 2 usam o Software (conforme definido abaixo). Se Vocé
estiver assumindo compromisso naste EULA em nome de uma empresa ou outra

entidade legal, Vock declara ter autoridade para vincular 25t entidade & suas v

Se voce aceita os termos do acordo, selecione a primeira opcio abaixo. Vocé deve aceitar o
acordo para instalar o DocuSign PKI. Clique em Préximo para continuar.

(®) Eu aceito os termos do Acordo de Licenca
(C)Eu ndo aceito os termos do Acordo de Licenca

< Voltar Cancelar
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IMAGEM 7
% |nstalagio do DocuSign PKI = X

Escolher Componentes

Escolha quais fungdes do DocuSign PKI vocé quer instalar. S

Margue os componentes que vocé quer instalar e desmarque os componentes que vocé nio
quer instalar. Clique em Instalar para inidar a instalacio.

Seledone os componentes a
instalar: Adicione docusign.net como um site confidvel.

[¥] Use as Autoridades de certificacdo raiz confidveis do Wi

Espaco necessario: 1.0 KB

< s

< Voltar Cancelar

IMAGEM 8

% Instalagde do DocuSign PKI —

Completando a instalacao do
DocuSign PKI

0 DocuSign PKI foi instalado no seu computador.

Clique em Concluir para fechar o instalador,
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1.14 IMAGEM 9

Instalar o Docusign

conciuino

1.15 IMAGEM 10

Confirme sua identidade

lnsira seu PIN para aplicar sua sssinatura.

1.16 IMAGEM 11

Voce terminou de assinar!

Vocé receberd uma cépia do e-mail quando todas as pessoas tiverem assinado.

10
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1.17 IMAGEM 12
DocuSign

Seu documento foi concluido

EXIBIR DOCUMENTO CONCLUIDO

Todas as partes concluiram o envelope 'ASSINATURA CONTRATO FSA - NOME DO
PROJETO".

Prezados, segue para assinatura eletronica o Contrato PR-xx.00c Favor clicar no link
abaixo e seguir as orientacdes para realizar assinatura, ndo sendo necessano imprimir
o contrato. Apds sua assinatura o BRDE sera automaticamente informado e tera
acesso ao documento, dando continuidade ao processo de contratacdo.

Parte C - Informacoes de Suporte

Em caso de necessidade de suporte técnico ou dividas para a realizacao da
assinatura e demais acessos relacionados aos contratos eletronicos do FSA, favor entrar em
contato pelo email

Parte D - Controle de Versées

O BRDE podera realizar atualizacoes neste Manual, com a finalidade de
aprimoramento de suas informacoes, as quais serao documentadas no quadro abaixo.

Data Versao Historico de Alteracdes
31/08/2022 01 12 versao
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